
JUDEJUL DAMBOVIJA
PRE§EDINTELE CONSILIULUI JUDEJEAN

D I S P O Z I J I E
privind stabilirca unor masuri pentru asigurarea accesului la informafiile dc

interes public la Consiliul Judefean Dambovi{a

Presedintele Consiliului Judefean Dambovita
Avand in vedere:
- referatul nr. 379/09.01.2018 al Direcpei juridice, contencios, administrate publica -

Serviciul administratie publica, secretariat si relatii cu publicul;
- prevederile Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informa^iile deinteres public, cu

modificarile si completarile ulterioare;
- prevederile Hotararii Guvernului nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de

aplicare a Legii nr. 544/2001;
- prevederile Hotararii Guvernului nr. 478/2016 pentru modificarea si completarea Normelor

metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public,
aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 123/2002;

- prevederile art. 8 alin. (6) §i art. 9 din Regulamentul de organizare si functionare al
Consiliului Judetean Dambovita;

- prevederiie art. 104, alin. (1), lit. f din Legea administrate} publice locale nr. 215/2001,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

In temeiul art. 106, alin. (1) din Legea administrate! publice locale nr. 215/2001, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare,

D I S P U N E :

Art.l. Accesul oricarei persoane, fizice sau juridice, la informatiile de interes public, produse
si/sau gestionate de Consiliul Judejean Dambovita se face din oficiu sau la cerere, formulat in scris
sau verbal.

Art.2. Persoana responsabila cu exercitarea atributiilor de informare si relajii publice cu
privire la activitatea aparatului propriu este Oprescu Roxana Mihaeia, consilier in cadrul Serviciului
administratie publica, secretariat si relajii cu publicul.

Art.3. Consiliul Judetean Dambovita face publice, din oficiu, urmatoarele informatii de
interes public:

a) actele administrative care reglementeaza organizarea si functionarea Consiliului Judetean, a
institujiilor publice si societatilor comerciale de sub autoritatea sa;

b) structura organizatorica si atributiile directiilor, serviciilor si compartimentelor organizate
in cadrul aparatului propriu si al institufiilor publice si societafilor comerciale de sub autoritatea
consiliuiui Judetean, programul de functionare si programul de audience;

c) numele si prenumele persoanelor din conducerea Consiliului Jude(ean Dambovifa, a
insti tuti i lor publice s.i societatilor comerciale de sub autoritatea sa si a funcfionarului responsabil cu
difuzarea informa|iilor publice;

d) coordonatele de contact ale Consiliului Judetean Dambovifa: denumirea, sediul, numerelc
de telefon, fax, adresa de e-mail si adresa paginii de Internet;

e) sursele financiare, bugetul si darea de seama contabila;
0 programele si strategiile proprii;
g) lista cuprinzand documentele de interes public;
h) lista cuprinzand categoriile de documcnte produse si/sau gestionate in cadrul Consiliului

Judejean Dambovija;
i) modalitati de contestare a hotararilor consiliuiui Judetean in situa|ia in care persoana se

considers vatamata in privinta dreptului dc acces la informa^iile dc interes public solicitate.
3.1. Informatiile prevazute in prezentul articol vor fi aduse la cunostinta publicului prin

publicarea si actualizarea periodica a unui buletin informativ care se regaseste pe pagina proprie dc
internet la sectiunea Informatii publice- Legea nr. 544/2001.



3.2. La solicitarea expresa a persoanei interesate, informatiile de interes public comunicate
din oficiu vor fi comunicate si in scris, pe suport electronic sau hartie.

Art.4. Accesul la informatiile prevazute la articolul precedent se realizeaza prin una din
urmatoarele modalitati:

a) afisarea la sediul Consiliului Judetean Dambovifa;
b) publicarea in pagina de Internet proprie;
c) consultarea lor la sediul Consiliului Judejean Dambovita.
Art.5. Solicitarea in scris a informajiilor de interes public, trebuie sa cuprinda urmatoarele

elemente:
a) autoritatea sau institu|ia publica la care se adreseaza cererea;
b) informatia solicitata, astfel formulata incat sa permits identificarea informatiei publice;
c) numele, prenumele si semnatura solicitantului precum si adresa la care se solicita primirea

raspunsului.
5.1. Daca informatiile de interes public solicitate sunt disponibile in format editabil, la cererea

solicitantului, acestea vor fi furnizate si in acest format.
Art.6. Pentru informafiile solicitate verbal, functionary! public responsabil are obligatia sa

precizeze conditiile si formele in care are loc accesul la informatiile publice si poate furniza pe loc
informatiile solicitate.

Art.7. Se aproba Lista cuprinzand documented de interes public la Consiliul Judejean
Dambovija, conform Anexei nr.l si Lista curpinzand categoriile de documente produse si/sau
gestionate la Consiliul Judejean Dambovita, conform Anexei nr.2.

7.1. Anexele 1 si 2, care fac parte integranta din prezenta dispozitie, se vor actualiza periodic,
prin dispozijia presedintelui Consiliului judejean, la propunerea directiilor de specialitate ale
consiliului judejean, in functie de modificarile legislative aparute.

Art.8. Taxele pentru realizarea de copii de pe documente sunt cele stabilite prin hotarare
proprie a Consiliului Judetean Dambovita si nu poate depasi 0,05% din salariul minim pe economic
calculat per pagina.

Art.9. In conformitate cu normele metodologice, se va intocmi anual, un raport de activitate
al Consiliului Judetean Dambovita privind accesul la informatiile de interes public, care va fi
publicat pentru consultare pe site-ul Consiliului Judetean Dambovita.

Art.10. Persoana care asigura accesul mijloacelor de informare in masa la informatiile de
interes public, este doamna Ivanov Oana Catalina sef birou, la Biroul comunicare, relatii externe,
purtator de cuvant al Presedintelui Consiliului Judejean Dambovita.

Art.ll . Conferintele de presa se vor organiza odata pe luna, de regula dupa sedinjele
Consiliului Judetean Dambovita, sau dupa desfasurarea unor actiuni de interes Judetean, datele
acestora fiind comunicate in timp optim mijloacelor de informare in masa.

Art.12, Incepand cu data prezentei, Dispozifia Presedintelui Consiliului Judetean Dambovita
nr.l7/18.02.2004 se revoca.

Art.13. Prezenta dispozijie va fi adusa la indeplinire de /catre directiile de specialitate ale
Consiliului Judetean Dambovita si Serviciul administrate publica, secretariat si relatii cu publicul,
pentru comunicare.

PRE$EDINTE,
dr. jr. Alexandra OPREA

Nr.
Data:

AVIZAT PENTRU LEQALITATE
SECRETARUt JUDETULUI,

dr. Ivan Vasile IVANOFF

<



la Dispozitia nr. 7/10.01.2018

LISTA rVVW VZJV/) nOCVMEXTELE DE INTERES PUBLIC

LA NIVELVL CONS1LIULUIJUDETEAN DAMBOVITA

• Organigrama, Statul de functii >i RegulamentuI de organizare si funct ionate ale
aparatului de specialitate al Consiliului Judetcan Dambovifa

• RegulamentuI de ordinc interioara al aparatului de specialitate al Consiliului Judetcan
Dambovifa

• Documentcle privind proccdura comisiilor dc concurs organizatc la nivclul
Consiliului Judefean Dambovifa

• Declarafii de avere si interese pentru functionarii publici
• Strategia Nationala Anticorupfie 2016-2020
• Carta auditului public intern
• Hotararile adoptatc dc Consiliului Judetcan Dambovita
• Procesele verbale ale sedintclor consiliului Judetcan
• Declarafii de avcre si interese pcntru consilicrii judeteni
• Anuntur i privind convocarea sedintclor de consiliu judetean
• Anuntur i referitoare la elaborarca proiectelor de actc normative in baza Legii

nr. 52/2003 privind transparent dccizionala in administraf ia publica
• Audicntclc acordate dc conduccrea consiliului judetean si de catre consilicrii judcfeni
• Componenta Consiliului Judetcan Dambovita
• Comisiilor de specialitate ale Consiliului Judetcan Dambovita
• Rapoartele de activitate ale consilierilor judeteni
• Raportul anual de implemcntare a Lcgii nr.52/2003 privind transparcnta decizionalii

in administratia publica locula in Consiliul Judetcan Dambovita
• Raportul semestrial intocmit in baza O.G. nr.27/2002 privind reglementarea activitatii

de solutionarc a petitiilor
• Raportul anual de aplicarc a Legii nr.544/2001 privind liherul acces la informatiilc de

interes public
• RLU - Rcgulamcnt Local de Urbanism si Plansa de reglementari din P.U.G., dupa

aprobarea accstora
• Mar t i cuprinzand Planul dc amcnajarc a teritoriului judetului, dupa aprobarea
acestuia,
• Planuri urbanistice zonale si Planuri urbanistice de detaliu, inifiate de Consiliul

Judetcan Dambovita
• Studii de mediu initiate de Consiliul Judetcan Dambovita

• Strategia anuala si Anexa Programul anual al achizitiilor publice
• Dosarul achizifiilor publice
• Documcntatii pentru fundamcntarea acordarii a jutorului comunitar pentru furnizarca
produselor lactatc si produsclor de panificafic in i n v i i t u i i i k scolare



• Documentafii pentru fundamentarea acordarii ajutorului comunitar pentru
incurajarea consumului de fructe proaspcte in scoli - distribufia de mere
• Doeumentafii pentru fundamcntarea acordarii ajutorului comunitar pentru
implementarea masurilor adiacente distribujici de fructe proaspcte in scoli
• Documentafii privind urmarirca fondurilor alocatc in cadrul programelor de finanfarc
ncrambursabile
• Invcntare anuale ale Consiliului Judefean Dambovita
• Raportul asupra situafiei bunurilor, ca urmare a inventarierii patrimoniului
• I ) o c i i I M C I I l . i i i i privind coopcrarea sau asocierea judefului Dambovita cu asociafii
nafionale si Internationale
• I Joe H U H i i i n i i i privind administrarea patrimoniului public si privat al j udc fu lu i
Dambovita si al Consiliului Judcfean Dambovita
• Inventarul bunurilor aflate in domcniul public si domeniul privat al j i id t - i u l u i
Dambovita

• Documente privind activitatea de intrctinere si exploatare a imobilelor proprietate a
j n d r t i i l u i Dambovita

• Date privind patr imoniul public al un i ta f i lo r administrativ-teritoriale din j u d c t
• (Hotararea Guvernului nr. 1350/2001)
• Calendarul piefelor, targurilor si oboarelor din judcfu l Dambovita
• Dotununl;tlii privind activitatea dc prevcnire si stingere a incendiilor
• Documentafii privind problematica dc sccuritate si sanatate in munca pentru salariatii

din cadrul aparatului dc specialitatc
• I > n r u n i n i i : i i i i privind societatile comerciale la care j u d t i u I Dambovifa este acfionar
• Bugetul de venituri si chcltuicli
• Darea de scama contabila centrali/ata
• Programul dc invcstitii publice pc grupe dc invcstifii si surse de iinantare
• Situatia finantarilor rambursabile - Datoria publica locala a judetului Dambovita
• Lista societatilor comerciale, ale colaboratorilor si furnizorilor de produse, servicii si

lucrari ai institutiei
• Rezultatc licitatie electronic^ transport persoane prin curse regulate spcciale pe trasce

de pc ra/a teritoriala a judetului Dambovita
• Strategia de dezvoltare a judetului Dambovita



la Dispozitia nr. 7/10.01.2018

LISTA CU DOCUMENTELE PRODUSE SI/SAV GESTIONATE

DE CONSILWL JUDETEANDAMEOV1TA

COMPARTIMENTUL AUDIT PUBLIC INTERN

• Carta auditului public intern
• Plan anual/multianual de audit intern
• Manual de proceduri aplicatc in cadrul compartimcntului audit intern
• Prograniul de asigurare si imbunatatirc a calitatii activitatii dc audit
• Rapoarte anuale de activitate
• Dosarul misiunii de audit intern

BIROUL MANAGEMENTUL RESURSELOR UMANE, MONITORIZAREA

FUNCTIILOR PUBLICE

• Organigrama, StatuI de functii $i Rcgulamcntul dc organizare $i functionare ale
aparatului de specialitate al Consil iului Judetean Dambovita

• Registre dcclaratii de avere si interest1 pcntru functionarii puhlici
• Dosarelc profesionale ale functionarilor p u h l i c i
• Dosarele personate ale personalului contractual
• Raportarile si documcntatiilc privind implementarea standardelor de control

intern/managerial
• Dosarele privind procedura comisiilor de concurs organizate la nivelul institutici
• Proceduri si referate privind pcrfcctionarca profesionala a salariatilor
• Dosarele privind evidcnta deducerilor pcrsonalc
• Situatii privind evidcnta vechimii in munca in unitate si in specialitate
• Rapoarte, studii, analizc, protocoale
• Documentafii privind numirea, promovarea, clibcrarea din functii, transferarea,

dctasarca, delegarea functionaritor publici si personalului contractual din aparatul de
specialitate al Consiliului Judetean Dambovita

• Documcntatii Strategia Nationala Anticoruptie
• Documentatii Spitalul Judetean de Urgenta Targoviste
• Dosare situatii ANAF
• Dosare situatii statistice
• Dosare borderou salarii lunare brute
• Dosare pontaje
• Dosare concedii odihna

BIROUL INFORMATICA

• Procese verbale de predare primire echipamente
• Stratcgii implcmcntarc sistem informatic integral la nivelul jude tu lu i Dambovita
• Referate de necesitate, informari
• Documentafii tehnice pentru echipamente hardware sau produsc software
• Documente refcritoare la intretincrea si repararea echipamentelor informatice
• Adrese catre UAT- uri, subordonate sau catre furnizori solutii informatice
• Raportari pentru Sistemul control intern managerial



DIRECTIA JURIDICA, CONTENCIOS, COORDONAREADMINISTRATE

PUBLICA LOCALA

Serviciul juridic, contencios, coordonare autoritati locale, executari silite

• Dosare privind solutionarea cererilor formulate in baza Legii nr.112/1995 privind
reglementarea situatiei juridice a unor imobile cu destinatia locuinte trecute in
proprietatea statului
• Dosare privind documcntele necesare solufionarii notificarilor adresate in baza Legii
nr.10/2001
• Dosare ce cuprind actele intocmite pentru exproprierea imobilelor proprietate privata
• Dosare ce cuprind actele depuse §i hotararile judecatoresti pronunjate in cauzcle civile,
penale, economice, de munca si contencios administrativ in care Consiliul Judefean
I > : ~ i m h m i t ; i este parte in proces
• Dosare ce cuprind actele depuse pentru recuperarea debitelor
• Note de constatarc si alte documente privind acordarea de asistenja de specialitate pe
linia coordonarii, indrumarii si sprij iniri i activitajii au to r i t a f i lo r administrate! publice
locale si ins t i tu f i i lo r subordonate
• RtH l . i i i K i i i i , sesizari, propuneri, imprcuna cu referatcle sau notele de cercetare, adresele
si raspunsurile privind solufionarea acestora

Serviciul adrninistratie publica, secretariat si relatii cu publicul

• Dispozifiilc emisc de presedintele Consiliului Judefcan Dambovi^a
• Dosarcle privind sedinfclc Consiliului Judefean Dambovi^a: hotararile adoptate,
procesele verbale de scdinja si materiale prezentate in cadrul scdinfelor
• Regulamcntul de organizarc si functionare al Consiliului Judetcan Dambovita
• Declaratii de avere si interese pentru consilierii judeteni
• Audientele acordute de conducerea consiliului judetean si de catre consilierii judeteni
• Procedura formali/ata privind inregistrarea, urmarirea petitiilor si organizarea
audienfelor cetatenilor
• Rapoartcle de activitate ale consilierilor judeteni
• Kaportul anua l de implcmentare a Legii nr.52/2003 privind transparcnta decizionala in
administratia publica locala in Consiliul Judetean Dambovita

• Raportul semcstrial intocmit in baza O.G. nr.27/2002 privind reglementarea activitatii
de solutionare a petitiilor
• Raportul anual de aplicare a Legii nr.544/2001 privind liberul acccs la informatiile de
interes public
• Pontaj lunar privind prezenfa consilierilor judefeni la sedinfele de consiliu judetean si
la comisiile pc domenii de specialitate



DIRECTIA GENERAL A INFRASTRUCTURA LOCAL A

Serviciul drumuri si poduri

• Programul anual cu lucrarile si serviciile de reparajii si intre{inere drumuri si poduri
i ' i i i a n t a t c din sume defalcate din TVA si din bugetul propriu al Consiliului Jude(can
Dambovi(a
• Lista anuala de investitii a Consiliului Judctean Dambovita capitolul 84.02-

Transporturi
• Starea anuala de viabilitate a drumuri lor si podurilor judctene
• Reteaua de drumuri publice si private de utilitatc publica din judetul Dambovita
• Reccnsamantul circulatiei rutiere
• Programul anual privind asigurarea conditiilor de circulate pe re|eaua de drumuri de

interes judefean in sezonul rece
• Cercetarea statistica anuala „ DP- Lungimea drumurilor publice de intcres judetean"

Serviciul utilitnti publice

• Monitorizarea atributiilor si obligatiilor Consiliului Judefean Dambovita aferente
obiectivelor cu finantare conform OUC; nr.28/2013, la care Consiliul .liidcu-an Dambovita
estc parte contractanta
• Monitorizarea statistica a investitiilor rcalizatc de UAT- uri la care Consiliul Judetean
Dambovita nu este parte contractanta
• Implementarea obiectivelor de investitii finantate prin bugetul propriu si altc surse
atrase legal constituite
• Implementarea investitiilor Consiliului Judetean Dambovita cu finantare prin programe
guvcrnamentale
• Monitorizarea spri j inului financiar pentru unitati le dc cult

Compartimentul proiectare si avizare documentatii

• SF/DALI, PT, DDE pentru obiectivele cuprinsc in ^Programul cu lltcrarile si serviciile de
reparafii $i inlrefi/iere drumuri si pod uri fin an fate din sume defalcate din TVA $i din bugetu!
propriu al Consiliului Judefean Dambovifa"

• Teme de proiectare si caiete de sarcini aferente serviciilor de proiectare pentru lucrarile
dc drumuri si poduri
• Documenta(ii tehnicc in vederea obfinerii de acorduri si avi/e specificate in C.U. pentru
lucrarile de rcabilitare si modernizare d rumur i si poduri

Compartimentul transport si siguranta circulatiei

• Revizia pcriodica a semnalizarii rutiere existente si neccsare pe drumuri le judefenc
• Intocmirea si actualizarea earfilor tablelor indicatoarc pe drumurile judcfcnc

A

• Intocmeste si actualizeaza cartca intcrsccfiilor pc drumuri le judefene
• Recensamantul circulatici pe drumurile judcfcne
• Analiza si elaborarea de statistici privind dinamica evolufici si distribufiei t raflcului pe
rcfeaua rutiera judefcana



• Analiza §i evidenfa actualizarilor, modificarilor §i completarilor la legislafia privind
serviciile de transport public de persoane si de marfa pe drumurile judefene
• Monitorizarea, verificarea si respectarea prevederilor legate aferente transportului
public ju(k ' (cun de persoane
• Eliberarea Licenjelor de traseu pentru curse regulate speciale
• Monitorizarea, verificarea, respectarea prevederilor legate aferente transportului de
marfa pe drumurile jude(enc
• Aplicarea amenzilor contravenfionale in cazul nerespectarii prevederilor legale in
transportul de persoanc si de marfa pe drumurile judcfene;
• Documente privind autoriza|ii transportul de marfa indivizibila sau agabaritice pc
drumurile judefene

Compartiment programare si contractare investitii

• SF/DALI, PT, DDE pentru objective si lucrari propuse din programe de investitii si
expertize

• Liste de investitii finan{ate integral sau partial din bugetul local pentru invcstifii proprii
ale Consiliului Jude^ean Dambovifa

• Proiecte tehnice, acte legate de organizarea l ic i ta f i i lor si adjudecarea execufiei lucrarilor
contractate, finanfari, procese verbale de rcccpfie

• Programe §i realizari pentru investifii proprii ale consiliului judefean §i corespondenfa
legate de acestea

• Programe dc investitii in dcrulare f inanfate din alte surse decat din bugetul local

Compartiment monitorizare investitii

• Cartea tehnica a construcfiei
• Documente >i si tuafii de lucrari, altele dccat cele exccutate pe drumuri, poduri finanfate

de la buget, procese verbale de reccpfie a lucrarilor la ccle finan^ate din buget
• Acte de calitate a lucrarilor
• Avize CTE, procese verbale

PIRECTIA URBANISM, AMENAJAREA TERITORIULUI SI LUCRARI PUBLICE

Serviciul urbnnism, amenajarea teritoriului

• Documentafii le pentru obfincrea certificatelor dc urbanism
• P.U.G-uri §i regulamcnte de urbanism
• P.U.Z-uri si PUD-uri
• Studii de oportunitate, studii dc initiere
• Plan de amcnajare a teritoriului judefului
• Avize C.T.A.T.U, procese-verbale



Compartimentul cadastru si gestiunea localitatilor

• Carti funciare ale domeniului public si privat al judctului Dambovita, prin Consiliul
J inlet can Dambovita;
• Titluri de proprietate
• Banca de date cadastru general
• Planuri topo cadastrale si documentafii, carti funciare privind domeniul public si privat
al judctului;
• Detain de delimitare a hotarelor administrative s.i limitele intravilanelor localitatilor
• Materiale s.edin(e Comisia Judefeana dc Fond Funciar

Compartimentul autorizatii, avize, sesizari, control, disciplina in

constructii»

• Autoriza(ii de construire si desfiintare
• Cart* funciare
• Planuri topo cadastrale si documentafii, carti funciare privind domeniul public > i privat

al judctului
• Certificate de urbanism
• Avi/c ale structurii Arhitectului Sri
• Keclamatii, sesizari din partea persoanelor fizice s.i a insti tufi i lor pubtice

Compartimentul protectia mediului si gestiunea deseurilor

• Programe de invcstitii in derulare si corespondcn(a legate de acestea, finantate din altc
surse dccat buget local - A.F.M.

• Raportari A.F.M. deseuri

DIRECT/A ACHIZITII PUBLICE

Serviciul achizitii publice de lucrari si servicii

• Dosarul achizitiilor publice

Compartimentul centralizare si monitorizare contracte

• Strategia anuala si Anexa Programul anual al achi/itiilor publice
• Centralizator contracte atribuite in urma proccdurii

Compartimentul achizitii publice de produse

• Strategia anuala si Ancxa Programul anual al achizitiilor publice
• Centralizator contracte atribuite in urma procedurii



BIROUL COMUNICARE, RELATII EXTERNE

• Documente privind deplasarilc cxtcrnc ale delegation Consiliului Judefean Dambovi}a
( dispozitii, referate, mandate deviz cheltuieli)

• Stratcgia de comunicare a institute!
• Documente privind colaborarea cu insti tu(i i si o r g a n i / a t i i nafionale, europene sau de pe

alte continente (UE, ARE, Birou ARE Alba, autoritati locale din diferite regiuni ale
lumii etc.)

• Referate de necesitate (deplasari in teren pcntru promovarea investifiilor derulate de
Consiliul Jude(ean Dambovifa, achizifiouare materiale de promovare etc.)

• Documente referitoarc la rda t i ik ' cu mass media ( n - l a i i i contractual, acreditari
j u r n a l i s t i etc.)

• Traduceri ale documentelor, i n \, scnsorilor etc, de interes judefean, emise sau
primite de Consiliul Jude^ean Dambovifa

• Comunicate de presa
• Corespondents cu provinciile/rcgiunile cu care judctu l Dambov i t a are incheiate

protocoale de colaborarc/infratirc
• Corespondenta cu ambasadcle tarilor in Romania

DIRECT/A ADMINISTRAREA PATRIMONIULUI

Compartimentul administrarea patrimoniului judetului, administrativ
SSM si SU

• Documente evidenfa, modificari si ctmipletari domeniul public pc nn i t a ( i administrativ -
teritoriale (judef, municipiu, orase, comune)

• Documentatie proprietatc: carfi funciarc, masuratori cadastrale, referate de necesitate
• r \U n l a bunurilor imobile din domeniul public al j u d c f u l u i Dambovita
• I ,\a bunuri lor din domeniul privat al j u i l t t i i l i i i Dambovifa
• Documente imobile afercnte domcniului public si privat al judcfu lu i Dambovifa ce

cuprind protocoale de prcdare - primire, contracte de comodat, inchirierc, administrarc
• Repartizare §i chirii locuinfe de serviciu
• Documentafie privind Cartea tchnica a construcfiei
• Rapoarte anuale asupra s i l u a l i t i gestionarii bunuri lor mobile si imobile
• Imobile si activita^i concesionate pcrsoanclor juridice/fizice
• Inventarieri patrimoniu, valorificfiri/casfiri dc bunur i dcgradate constate la inventarieri
• Proccse verbale transfer rara plata catre alte ins t i tu f i i publice
• Contracte prestari servicii Palatul administrativ
• Contracte cu furnizorii de u t i l i t a f i (energic clcctricii, gaze naturalc, apa-canal, gunoi,

telefoane, radio, TV, etc.) si documcntatia calculului si pla^ii facturilor
• Sinteze costuri pcntru furnizarca dc u t i l i i a i i si prcstarea de servicii aflate in

coordonarea direc|iei
• Documenta^ie securitatca si sanatatca in munca, SSM
• Documenta^ie s i tuaf i i de urgenfa — SU
• Proiecte de hotarare ale Consiliului . l i i d r u an Dambovifa si documenta|ia pregatitoarc
• Documentafia ac(iuni protocol



Documentajie Lapte - corn - Contractc, acte adifionale, caiete de sarcini, rcferate de
nccesitate, corespondenfa
Documentafie distribute mere in scoli-Contracte, acte adifionale, caiete de sarcini,
referatc de necesitate, corespondents, inclusiv masuri adiaccnte
Contracte inchiriere antcne Palatul administrativ
Comisia de aparare a jmh t u l n i D-fa - corespondenfa, legislate
Comisia mixta de rechizitii - coresponden(a, legislate
Note de fundamcntarc pcntru objective dc investi(ii

Compartimentui coordonare institutii publice, societati comerciale

• Documente evidenfa bunur i de rctur incrcdinfate prin contract de delegarc a gcstiunii
directe de catre SC Compania de Apa si spre administrare catre Serviciul Public
Judefean de Alimentare cu Apa si Canalizare

• Inventaricri si inspccfi i asupra bunurilor aflate in administrarea unor i n s l i i n i i i publice
• Documentatie evolujie capital social, structura acfionariat la societa(ile comerciale la

care j u d e f u l Dambovifa prin consiliul judcfcan cste ac(ionar unic sau majoritar
• Active flnanciare, cvidenfa l u - t i u n i dcfinute de judcfu l Dambovi^a la socictafilc

comerciale subordonatc Consiliului Judctean Dambovita si aportul la inf i i i i farea si
funcfionarca asocia^iilor

• Parcuri industrials* - bunur i imobilc
• Documcnte privind structura rcprczentanfilor Consiliului Judefean Dambovifa in

A.G.A., prccum si Structura mcmbrilor
• Rapoartcle ins t i tuf i i lor subordonate privind modul dc utilizare a crcditclor bugetarc in

domcniile privind: consumul dc u t i l i t a f i , carburant, telcfonic fixa si mobila, matcrialc
etc.

Compartimentui sport, turism, tineret, asociatii, fundntii, odine publica

• Stratcgii si programe in domcniile sport, turism si tineret, asociafii si t ' u n d a t i i
• Eviden(a acjiunilor desfasurate in domeniul activitafilor dc sport, turism, tineret,

asociafii s i l u i n l a t i i
• Stratcgia de dezvoltare turistica a judefului
• Documente opcrafiuni de acordare a sprij inului financiar de catre Consiliul Judc{can

Dambovija
• Documcnte contraetc de l i n a n t a r e a asociafiilor si cluburilor sportive

• Acorduri dc asocicre tncheiatc de Consiliul Jude^can Dambovifa in domeniile sport,
turism, tineret asocia^ii si I i i i i i l a l i i

• Programul anual al ac^iunilor cc urmcaza a sc desfasura in domeniile sport, turism,
tineret

• Partcneriate cu persoane fizice si juridice in domeniul turismului
• Rapoarte periodice ba/atc pe informatii le dc specialitate ATOP



DIRECTIA PROGRAME EUROPENE

Serviciul implementare proiecte cu finantare externa

• Solicitari de acte adifionale la contractele de finantare
• Solicitari de acte adi(ionale la contractele de servicii/lucrarii/furnizare produse
• Documente de implementare ale proiectelor (minute, rapoarte de progres, rapoarte

finale, adrese prestatori, note de comanda)
• Documente justificative privind dcrularea contractelor dc lucrari/servicii/furnizare

produse ( procese verbale de recepjie lucrari/servicii/furnizare produse)
• Cereri de plata/Cereri de rambursare
• Dispozifii echipc de UIP, dispo/ifii comtsii de recepfie lucrari/servicii/furnizare produse
• Intocmire proiecte de notariirc ale i onsiliului JuUcfean Uamhovita

Serviciul pregatire si monitorizare proiecte cu finantare externa

• Cereri de flnanfare
• Contracte de servicii de proiectarc/consultanfa
• Intocmire dispo/ifii necesare dc nil a Hi proiectelor de investitii

t\ I n t o c m i r e proiecte d e h o t a r a r e a l e C o n s i l i u l u i J u d e ^ e a n D a m b o v i t a

• Studii dc pi : i t : i
• Informari privind catalogul f inanfari lor active
• Proceduri de selec^ie privind partencrii cooptafi in proiecte
• Rapoarte dc sustenabilitatc
• Documente privind sustcnabilitatca proiectelor (adrese prestatori/ parteneri)
• Documente privind promovarea si diseminarea proiectelor

DIRECTIA ECONOMICA, BUCET

Serviciul financiar, contabilitate

• Darea de seama contabila si situatii financiare ale aparatului propriu
• Registrul jurnal
• Registrul inventar
• Cartea mare/Fise de cont pcntru operatiuni diverse
• 1 t ; i l : i u u i de verificare a aparatului propriu
• Plati restante — aparat propriu
• Contul dc execute non-trezor
• State de plata ale aparatului propriu, consilieri, membrii ATOP, pontaje
• Dcclaratii salariale
• Adevcrinte salariati

• Ordine de dcplasare/deeonturi justificative privind deplasarile

• Liste de inventar
• Reevaluarea activelor fixe
• Registrul numerelor de inventar
• Fise mijloace fixe
• Balanta stocurilor



• Procese verbale de casare, de transfer fara plata, de receptie
• Bonuri de consum
• Fise de magazie
• Chitante
• Registre de casa
• Dispo/itii de plata/incasare
• Deconturi justificative privind platile nerambursabile
• Fise dcbitori, crcditori
• Angajamente dc plata dcbitori
• O n l i n e dc plata

• Ordonantari dc plata
• Situatia finantarilor rambursabile - Oatoria publica locala a judctului Dambovita
• Lista societatilor comerciale, ale colaboratorilor si furnizorilor de produse, servicii si

lucrari ai institutiei
• Proicctc de hotarari si dispozitii privind activitatea flnanciar - contabila
• Rapoartcle Curtii de Conturi

Serviciul buget

propriu al judctului
• Raport si anexe privind reparti/area unor sume defalcate din T.V.A. si din cota de

18,5% din impozitul pe venit pentru cchilibrarea bugetclor locale ale comunelor,
oraselor si municipiilor

• Situatia fluxurilor de trezoreric
• Dcschideri de crcdite bugctare
• Nota de fundamcntarc pentru alimentarea sumelor defalcate din T.V.A.
• Dispozitii bugctare si ordine de plata
• Contul dc executie al bugetului propriu
• Situatia ,,Unii indicator! din bilanf" si notele explicative aferente
• Raport si anexe privind rcctificarile bugetului local si bugctul institutiilor flnantate din

venituri proprii si subventii
• Anexa de Venituri -nr. 12
• Situatia angajamentelor legate din care rezulta cheltuicli pentru investitii publice si a

creditelor bugetare aferente, pentru investitiilc si proicctele f inan ta tc din bugetul local si
din fonduri extcrne nerambursabile (Anexa nr. 1-conform OMFP nr.614/2013)

• Situatia privind datoria publica
• Situatia statistica privind realizarile trimcstriale ale investitiilor
• Listele de investitii aferente activelor fixe si a proiectelor f lnanta te din fonduri externe

nerambursabile
• Listele de investitii pentru bugctul creditelor interne si externe
• Situatia platilor restante
• Situatia privind ,,Monitorizarca Cheltuiclilor dc personal" pentru aparatul propriu si

pentru inst i tut i i le subordonate, imprcuna cu notele explicative
• Anexa nr.l privind cheltuiclilc de personal pentru aparatul propriu si pentru ins t i tu t i i le

subordonate, impreuna cu notele explicative



Compartiment impozite, taxe si creante bugetare

• Rapoarte de specialitate pentru proiectclc dc hotarari privind stabilirca preturilor medii
la produsele agricole si a taxelor si tarifclor ce se constitute venituri la bugetul local al
Consiliului Judctcan Dambovita si la bugetul institutiilor subordonate

• Ordine de plata catre unit at Me administrativ-teritoriale privind virarea cotei de 50%
reprezentand cliberarea de certificate de urbanism si autori/atii de
const ruire/dcsfiintare

• Situatia unitatilor administrativ-teritoriale care datoreaza cota de 40% din impozitul pe
mijloacele de transport agabaritice (> 12 tone)

• Facturi emise conform contractelor privind redevente, chirii, taxc uti l i /arc drumuri,
valorificare bunur i si a majorarilor aferente acestora

• Ualanta creantelor bugetare
• Dispozitii de incasare, foi de varsamant atasate la flla dc registru de casa venturi
• Ordine de plata aferente conturilor de venituri


