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JUDETUL DAMBOVITA
PRESEDINTELE CONSILIULUI JUDETEAN

DISPOZITIE
privind stabilirea unor misuri pentru asigurarea accesului la informatiile de
interes public la Consiliul Judetean Dambovita

Presedintele Consiliului Judetean Dambovita

Avand in vedere:

- referatul nr. 379/09.01.2018 al Directiei juridice, contencios, administratie publica -
Serviciul administratie publica, secretariat si relatii cu publicul;

- prevederile Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile deinteres public, cu
modificarile §i completarile ulterioare;

- prevederile Hotéarérii Guvernului nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a Legii nr. 544/2001;

- prevederile Hotérarii Guvernului nr. 478/2016 pentru modificarea si completarea Normelor
metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001privind liberul acces la informatiile de interes public,
aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 123/2002;

- prevederile art. 8 alin. (6) si art. 9 din Regulamentul de organizare si functionare al
Consiliului Judetean Dambovita;

- prevederile art. 104, alin. (1), lit. f din Legea administratiei publice locale nr. 215/2001,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

in temeiul art. 106, alin. (1) din Legea administratiei publice locale nr. 215/2001, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare,

DISPUNE:

Art.1. Accesul oricarei persoane, fizice sau juridice, la informatiile de interes public, produse
si/sau gestionate de Consiliul Judetean Dambovita se face din oficiu sau la cerere, formulat in scris
sau verbal.

Art.2. Persoana responsabild cu exercitarea atributiilor de informare si relatii publice cu
privire la activitatea aparatului propriu este Oprescu Roxana Mihaela, consilier in cadrul Serviciului
administratie publica, secretariat si relatii cu publicul.

Art.3. Consiliul Judetean Dambovita face publice, din oficiu, urmitoarele informatii de
interes public:

a) actele administrative care reglementeazi organizarea si functionarea consiliului judetean, a
institutiilor publice si societatilor comerciale de sub autoritatea sa;

b) structura organizatorica si atributiile directiilor, serviciilor §i compartimentelor organizate
in cadrul aparatului propriu §i al institutiilor publice si societitilor comerciale de sub autoritatea
consiliului judetean, programul de functionare si programul de audiente;

¢) numele §i prenumele persoanelor din conducerea Consiliului Judetean Dambovita, a
institutiilor publice si societatilor comerciale de sub autoritatea sa si a functionarului responsabil cu
difuzarea informatiilor publice;

d) coordonatele de contact ale Consiliului Judetean Dambovita: denumirea, sediul, numerele
de telefon, fax, adresa de e-mail si adresa paginii de Internet;

e) sursele financiare, bugetul si darea de seami contabila;

f) programele si strategiile proprii;

g) lista cuprinzand documentele de interes public;

h) lista cuprinzand categoriile de documente produse si/sau gestionate in cadrul Consiliului
Judetean Dambovita;

1) modalitati de contestare a hotararilor consiliului judetean in situatia in care persoana se
considera vatamata in privinta dreptului de acces la informatiile de interes public solicitate.

3.1. Informatiile prevazute in prezentul articol vor fi aduse la cunostinta publicului prin
publicarea si actualizarea periodica a unui buletin informativ care se regaseste pe pagina proprie de
internet la sectiunea Informatii publice — Legea nr. 544/2001.



3.2. La solicitarea expresd a persoanei interesate, informatiile de interes public comunicate
din oficiu vor fi comunicate si in scris, pe suport electronic sau hartie.

Art.4. Accesul la informatiile prevazute la articolul precedent se realizeazd prin una din :

urmétoarele modalitati:

a) afisarea la sediul Consiliului Judetean Dambovita;

b) publicarea in pagina de Internet proprie;

¢) consultarea lor la sediul Consiliului Judetean Dambovita.

Art.5. Solicitarea in scris a informatiilor de interes public, trebuie sa cuprindd urmatoarele
elemente:

a) autoritatea sau institutia publica la care se adreseaza cererea;

b) informatia solicitat, astfel formulata incét sa permita identificarea informatiei publice;

¢) numele, prenumele si semndtura solicitantului precum si adresa la care se solicita primirea
raspunsului.

5.1. Daci informatiile de interes public solicitate sunt disponibile in format editabil, la cererea
solicitantului, acestea vor fi furnizate si in acest format.

Art.6. Pentru informatiile solicitate verbal, functionarul public responsabil are obligatia sa
precizeze conditiile si formele in care are loc accesul la informatiile publice i poate furniza pe loc
informatiile solicitate.

Art.7. Se aproba Lista cuprinzind documentele de interes public la Consiliul Judetean
Dambovita, conform Anexei nr.l si Lista curpinzind categoriile de documente produse si/sau
gestionate la Consiliul Judetean Dambovita, conform Anexei nr.2.

7.1. Anexele 1 si 2, care fac parte integrantd din prezenta dispozitie, se vor actualiza periodic,
prin dispozitia presedintelui consiliului judetean, la propunerea directiilor de specialitate ale
consiliului judetean, in functie de modificarile legislative aparute.

Art.8. Taxele pentru realizarea de copii de pe documente sunt cele stabilite prin hotarare
proprie a Consiliului Judetean Dambovita si nu poate depasi 0,05% din salariul minim pe economie
calculat per pagina.

Art.9. In conformitate cu normele metodologice, se va intocmi anual, un raport de activitate
al Consiliului Judetean Dambovita privind accesul la informatiile de interes public, care va fi
publicat pentru consultare pe site-ul Consiliului Judetean Dadmbovita.

Art.10. Persoana care asigurd accesul mijloacelor de informare in masa la informatiile de
interes public, este doamna Ivanov Oana Citilina sef birou, la Biroul comunicare, relatii externe,
purtator de cuvant al Presedintelui Consiliului Judetean Dambovita.

Art.11. Conferintele de presd se vor organiza odata pe luni, de regula dupa sedintele
Consiliului Judetean Dambovita, sau dupd desfasurarea unor actiuni de interes judetean, datele
acestora fiind comunicate in timp optim mijloacelor de informare in masa.

Art.12. Incepand cu data prezentei, Dispozitia Presedintelui Consiliului Judetean Ddmbovita
nr.17/18.02.2004 se revoca.

Art.13. Prezenta dispozitie va fi adusé la indeplinire de catre directiile de specialitate ale
Consiliului Judetean Dambovita si Serviciul administratie publica, secretariat si relatii cu publicul,
pentru comunicare. ‘\

AVIZAT PENTRU LEGALITATE
PRESEDINTE, SECRETARUL JUDETULUI,
dr. jr. Alexand dr. Ivan Vasile IVANOFF
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la Dispozitia nr. 7/10.01.2018

LISTA CUPRINZAND DOCUMENTELE DE INTERES PUBLIC
LA NIVELUL CONSILIULUI JUDETEAN DAMBOVITA

* Organigrama, Statul de functii §i Regulamentul de organizare si functionare ale
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Dimbovita

* Regulamentul de ordine interioara al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Dambovita

* Documentele privind procedura comisiilor de concurs organizate la nivelul
Consiliului Judetean Dambovita

* Declaratii de avere si interese pentru functionarii publici

e Strategia Nationalid Anticoruptie 2016-2020

» Carta auditului public intern

* Hotiririle adoptate de Consiliului Judetean Dimbovita

* Procesele verbale ale sedintelor consiliului judetean

* Declaratii de avere si interese pentru consilierii judeteni

* Anunturi privind convocarea sedintelor de consiliu judetean

* Anunturi referitoare la elaborarea proiectelor de acte normative in baza Legii
nr. 52/2003 privind transparenta decizionali in administratia publica

* Audientele acordate de conducerea consiliului judetean si de citre consilierii judeteni

* Componenta Consiliului Judetean Dimbovita

* Comisiilor de specialitate ale Consiliului Judetean Dambovita

* Rapoartele de activitate ale consilierilor judeteni

* Raportul anual de implementare a Legii nr.52/2003 privind transparenta decizionali
in administratia publici locali in Consiliul Judetean Dambovita

* Raportul semestrial intocmit in baza 0.G. nr.27/2002 privind reglementarea activititii
de solutionare a petitiilor

* Raportul anual de aplicare a Legii nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public

* RLU - Regulament Local de Urbanism si Plansa de reglementiri din P.U.G., dupa
aprobarea acestora

* Harti cuprinzind Planul de amenajare a teritoriului judetului, dupa aprobarea

acestuia,

* Planuri urbanistice zonale i Planuri urbanistice de detaliu, initiate de Consiliul
Judetean Dambovita

* Studii de mediu initiate de Consiliul Judetean Dambovita

* Strategia anuald si Anexa Programul anual al achizitiilor publice

* Dosarul achizitiilor publice

* Documentatii pentru fundamentarea acordirii ajutorului comunitar pentru furnizarea

produselor lactate §i produselor de panificatie in institutiile scolare



® Documentatii pentru fundamentarea acordirii ajutorului comunitar pentru
incurajarea consumului de fructe proaspete in scoli — distributia de mere
* Documentatii pentru fundamentarea acordirii ajutorului comunitar pentru
implementarea misurilor adiacente distributiei de fructe proaspete in scoli
* Documentatii privind urmirirea fondurilor alocate in cadrul programelor de finantare
nerambursabile
e Inventare anuale ale Consiliului Judetean Dimbovita
* Raportul asupra situatiei bunurilor, ca urmare a inventarierii patrimoniului
* Documentatii privind cooperarea sau asocierea judetului Dimbovita cu asociatii
nationale §i internationale
* Documentatii privind administrarea patrimoniului public si privat al judetului
Diambovita si al Consiliului Judetean Diambovita
* Inventarul bunurilor aflate in domeniul public si domeniul privat al judetului
Dambovita

* Documente privind activitatea de intretinere si exploatare a imobilelor proprietate a
Judetului Dimbovita

* Date privind patrimoniul public al unititilor administrativ-teritoriale din judet

* (Hotirirea Guvernului nr. 1350/2001)

» Calendarul pietelor, targurilor si oboarelor din judetul Dimbovita

* Documentatii privind activitatea de prevenire si stingere a incendiilor

® Documentatii privind problematica de securitate §i sanitate in munci pentru salariatii
din cadrul aparatului de specialitate

* Documentatii privind societiitile comerciale la care judetul Dambovita este actionar

* Bugetul de venituri si cheltuieli

* Darea de seami contabili centralizati

* Programul de investitii publice pe grupe de investitii §i surse de finantare

e Situatia finantirilor rambursabile — Datoria publici locali a judetului Dambovita

* Lista societatilor comerciale, ale colaboratorilor si furnizorilor de produse, servicii si
lucriri ai institutiei

* Rezultate licitatie electronici transport persoane prin curse regulate speciale pe trasee
de pe raza teritoriali a judetului Dimbovita

e Strategia de dezvoltare a judetului Diambovita



la Dispozitia nr. 7/10.01.2018

LISTA CUDOCUMENTELE PRODUSE SI/SAU GESTIONATE
DE _CONSILIUL JUDETEAN DAMBOVITA

COMPARTIMENTUL AUDIT PUBLIC INTERN

Carta auditului public intern

Plan anual/multianual de audit intern

Manual de proceduri aplicate in cadrul compartimentului audit intern
Programul de asigurare §i imbunititire a calititii activitatii de audit
Rapoarte anuale de activitate

Dosarul misiunii de audit intern

BIROUL MANAGEMENTUL RESURSELOR UMANE, MONITORIZAREA

FUNCTIILOR PUBLICE

Organigrama, Statul de functii si Regulamentul de organizare si functionare ale
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Dambovita

Registre declaratii de avere si interese pentru functionarii publici

Dosarele profesionale ale functionarilor publici

Dosarele personale ale personalului contractual

Raportirile §i documentatiile privind implementarea standardelor de control
intern/managerial

Dosarele privind procedura comisiilor de concurs organizate la nivelul institutiei

Proceduri si referate privind perfectionarea profesionali a salariatilor

Dosarele privind evidenta deducerilor personale

Situatii privind evidenta vechimii in munci in unitate si in specialitate

Rapoarte, studii, analize, protocoale

Documentatii privind numirea, promovarea, eliberarea din functii, transferarea,
detasarea, delegarea functionarilor publici si personalului contractual din aparatul de
specialitate al Consiliului Judetean Dambovita

Documentatii Strategia Nationalid Anticoruptie

Documentatii Spitalul Judetean de Urgenti Tirgoviste

Dosare situatii ANAF

Dosare situatii statistice

Dosare borderou salarii lunare brute

Dosare pontaje

Dosare concedii odihni

BIROUL INFORMATICA

Procese verbale de predare primire echipamente

Strategii implementare sistem informatic integrat la nivelul judetului Diambovita
Referate de necesitate, informari

Documentatii tehnice pentru echipamente hardware sau produse software
Documente referitoare la intrefinerea si repararea echipamentelor informatice
Adrese catre UAT- uri, subordonate sau citre furnizori solutii informatice
Raportiri pentru Sistemul control intern managerial



DIRECTIA JURIDICA, CONTENCIOS, COORDONARE ADMINISTRATIE
PUBLICA LOCALA -

Serviciul juridic, contencios, coordonare autoritati locale, executari silite

* Dosare privind solutionarea cererilor formulate in baza Legii nr.112/1995 privind
reglementarea situatiei juridice a unor imobile cu destinatia locuinte trecute in
proprietatea statului

® Dosare privind documentele necesare solutionirii notificirilor adresate in baza Legii
nr.10/2001

* Dosare ce cuprind actele intocmite pentru exproprierea imobilelor proprietate privata

* Dosare ce cuprind actele depuse si hotiririle judeciitoresti pronuntate in cauzele civile,
penale, economice, de munca §i contencios administrativ in care Consiliul Judetean
Dambovita este parte in proces

* Dosare ce cuprind actele depuse pentru recuperarea debitelor

* Note de constatare si alte documente privind acordarea de asistenti de specialitate pe
linia coordonirii, indrumirii §i sprijinirii activititii autoritatilor administratiei publice
locale si institutiilor subordonate

* Reclamatii, sesiziri, propuneri, impreuni cu referatele sau notele de cercetare, adresele
si raspunsurile privind solutionarea acestora

Serviciul administratie publica, secretariat si relatii cu publicul

* Dispozitiile emise de presedintele Consiliului Judetean Dimbovita

* Dosarele privind sedintele Consiliului Judetean Dambovita: hotirérile adoptate,
procesele verbale de sedinti §i materiale prezentate in cadrul sedintelor

* Regulamentul de organizare si functionare al Consiliului Judetean Dambovita

* Declaratii de avere si interese pentru consilierii judeteni

* Audientele acordate de conducerea consiliului judetean si de citre consilierii judeteni

* Procedura formalizati privind finregistrarea, urmirirea petitiilor si organizarea
audientelor cetatenilor

* Rapoartele de activitate ale consilierilor judeteni

* Raportul anual de implementare a Legii nr.52/2003 privind transparenta decizionali in
administratia publica locala in Consiliul Judetean Dimbovita

® Raportul semestrial intocmit in baza O.G. nr.27/2002 privind reglementarea activitatii
de solutionare a petitiilor

* Raportul anual de aplicare a Legii nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public

 Pontaj lunar privind prezenta consilierilor judeteni la sedintele de consiliu judetean si
la comisiile pe domenii de specialitate



DIRECTIA GENERALA INFRASTRUCTURA LOCALA

Serviciul drumuri si poduri

e Programul anual cu lucririle si serviciile de reparatii si intrefinere drumuri si poduri
finantate din sume defalcate din TVA si din bugetul propriu al Consiliului Judetean

Dambovita

*Lista anuala de investitii a Consiliului Judetean Dambovita capitolul 84.02-
Transporturi

e Starea anuala de viabilitate a drumurilor si podurilor judetene

* Reteaua de drumuri publice si private de utilitate publica din judetul Diambovita

* Recensamintul circulatiei rutiere

* Programul anual privind asigurarea conditiilor de circulatie pe reteaua de drumuri de
interes judetean in sezonul rece

e Cercetarea statistici anuali ,, DP- Lungimea drumurilor publice de interes judetean”

Serviciul utilitati publice

* Monitorizarea atributiilor §i obligatiilor Consiliului Judetean Dimbovita aferente
obiectivelor cu finantare conform OUG nr.28/2013, la care Consiliul Judetean Dimbovita
este parte contractanta

* Monitorizarea statistici a investitiilor realizate de UAT- uri la care Consiliul Judetean
Diambovita nu este parte contractanti

* Implementarea obiectivelor de investitii finantate prin bugetul propriu si alte surse
atrase legal constituite

e Implementarea investitiilor Consiliului Judefean Dambovita cu finantare prin programe
guvernamentale

* Monitorizarea sprijinului financiar pentru unititile de cult

Compartimentul proiectare si avizare documentatii

* SF/DALIL, PT, DDE pentru obiectivele cuprinse in ,,Programul cu lucririle si serviciile de
reparafii si intrefinere drumuri si poduri finanfate din sume defalcate din TVA si din bugetul
propriu al Consiliului Judefean Dambovita”

* Teme de proiectare si caiete de sarcini aferente serviciilor de proiectare pentru lucririle
de drumuri si poduri

* Documentatii tehnice in vederea obtinerii de acorduri si avize specificate in C.U. pentru
lucrarile de reabilitare §i modernizare drumuri si poduri

Compartimentul transport si siguranta circulatiei

* Revizia periodici a semnalizirii rutiere existente si necesare pe drumurile judetene

o intocmirea si actualizarea cirtilor tablelor indicatoare pe drumurile judetene

. lntocmeste §i actualizeazi cartea intersectiilor pe drumurile judetene

* Recensamintul circulatiei pe drumurile judetene

* Analiza §i elaborarea de statistici privind dinamica evolutiei si distributiei traficului pe
reteaua rutiera judefeana



* Analiza si evidenta actualizirilor, modificirilor §i completirilor la legislatia prlvmd
serviciile de transport public de persoane §i de marfa pe drumurile judetene

* Monitorizarea, verificarea si respectarea prevederilor legale aferente transportului
public judetean de persoane

¢ Eliberarea Licentelor de traseu pentru curse regulate speciale

* Monitorizarea, verificarea, respectarea prevederilor legale aferente transportului de
marfi pe drumurile judefene

* Aplicarea amenzilor contravenfionale in cazul nerespectiirii prevederilor legale in
transportul de persoane si de marfi pe drumurile judetene;

*Documente privind autorizatii transportul de marfi indivizibili sau agabaritice pe
drumurile judetene

Compartiment programare si contractare investitii

*SF/DALI, PT, DDE pentru obiective si lucriri propuse din programe de investitii si
expertize

* Liste de investitii finantate integral sau partial din bugetul local pentru investitii proprii
ale Consiliului Judetean Dimbovita

* Proiecte tehnice, acte legate de organizarea licitatiilor si adjudecarea executiei lucririlor
contractate, finantiri, procese verbale de receptie

* Programe si realiziri pentru investitii proprii ale consiliului judetean si corespondenti
legate de acestea

* Programe de investitii in derulare finantate din alte surse decit din bugetul local

Compartiment monitorizare investitii

» Cartea tehnica a constructiei

* Documente si situatii de lucriri, altele decit cele executate pe drumuri, poduri finantate
de la buget, procese verbale de receptie a lucririlor la cele finantate din buget

* Acte de calitate a lucrarilor

* Avize CTE, procese verbale

DIRECTIA URBANISM, AMENAJAREA TERITORIULUI SI LUCRARI PUBLICE

Serviciul urbanism, amenajarea teritoriului

* Documentatiile pentru obtinerea certificatelor de urbanism
¢ P.U.G-uri si regulamente de urbanism

e P.U.Z-uri si PUD-uri

« Studii de oportunitate, studii de initiere

* Plan de amenajare a teritoriului judetului

e Avize C.T.A.T.U, procese-verbale



Compartimentul cadastru si gestiunea localitatilor

e Carti funciare ale domeniului public §i privat al judetului Dambovita, prin Consiliul
Judetean Dambovita;

o Titluri de proprietate

* Banca de date cadastru general

* Planuri topo cadastrale si documentatii, cirti funciare privind domeniul public si privat
al judetului;

* Detalii de delimitare a hotarelor administrative si limitele intravilanelor localitatilor

* Materiale sedinte Comisia Judeteani de Fond Funciar

Compartimentul autorizatii, avize, sesizari, control, disciplina in
constructii

* Autorizatii de construire si desfiintare

e Carti funciare

* Planuri topo cadastrale si documentatii, cirti funciare privind domeniul public si privat
al judetului

e Certificate de urbanism

* Avize ale structurii Arhitectului Sef

* Reclamatii, sesiziri din partea persoanclor fizice si a institutiilor publice

Compartimentul protectia mediului si gestiunea deseurilor
e Programe de investitii in derulare si corespondenti legate de acestea, finantate din alte

surse decat buget local - A.F.M.
* Raportiri A.F.M. deseuri

DIRECTIA ACHIZITII PUBLICE

Serviciul achizitii publice de lucrari si servicii
¢ Dosarul achizitiilor publice
Compartimentul centralizare si monitorizare contracte

* Strategia anuali si Anexa Programul anual al achizitiilor publice
» Centralizator contracte atribuite in urma procedurii

Compartimentul achizitii publice de produse

e Strategia anuali §i Anexa Programul anual al achizitiilor publice
* Centralizator contracte atribuite in urma procedurii



BIROUL COMUNICARE, RELATII EXTERNE

* Documente privind deplasirile externe ale delegatiilor Consiliului Judetean DAmbovita
( dispozitii, referate, mandate deviz cheltuieli)

e Strategia de comunicare a institutiei

* Documente privind colaborarea cu institutii §i organizatii nationale, europene sau de pe
alte continente (UE, ARE, Birou ARE Alba, autoritiiti locale din diferite regiuni ale
lumii etc.)

* Referate de necesitate (deplasiri in teren pentru promovarea investitiilor derulate de
Consiliul Judetean Dambovita, achizitionare materiale de promovare etc.)

e Documente referitoare la relatiile cu mass media (relatii contractuale, acreditiri
jurnalisti etc.)

* Traduceri ale documentelor, invitatiilor, scrisorilor etc, de interes judetean, emise sau
primite de Consiliul Judetean Dambovita

e Comunicate de presi

e Corespondentd cu provinciile/regiunile cu care judetul DAmbovita are incheiate
protocoale de colaborare/infritire

e Corespondenti cu ambasadele tarilor in Romania

DIRECTIA ADMINISTRAREA PATRIMONIULUI

Compartimentul administrarea patrimoniului judetului, administrativ
SSM si SU

* Documente evidentd, modificari §i completari domeniul public pe unititi administrativ -
teritoriale (judet, municipiu, orase, comune)

* Documentatie proprietate: carti funciare, masuritori cadastrale, referate de necesitate

* Evidenta bunurilor imobile din domeniul public al judetului Dimbovita

* Evidenta bunurilor din domeniul privat al judetului Dimbovita

* Documente imobile aferente domeniului public si privat al judetului Dimbovita ce
cuprind protocoale de predare - primire, contracte de comodat, inchiriere, administrare

e Repartizare si chirii locuinte de serviciu

¢ Documentatie privind Cartea tehnici a constructiei

* Rapoarte anuale asupra situatiei gestionarii bunurilor mobile si imobile

* Imobile i activitati concesionate persoanelor juridice/fizice

e Inventarieri patrimoniu, valorificari/casiri de bunuri degradate constate la inventarieri

e Procese verbale transfer rara plata catre alte institutii publice

e Contracte prestari servicii Palatul administrativ

e Contracte cu furnizorii de utilitati (energie electricii, gaze naturale, api-canal, gunoi,
telefoane, radio, TV, etc.) si documentatia calculului si plitii facturilor

eSinteze costuri pentru furnizarea de utilititi si prestarea de servicii aflate in
coordonarea directiei

e Documentatie securitatea si sinitatea in munci, SSM

* Documentatie situatii de urgenta — SU

¢ Proiecte de hotirire ale Consiliului Judetean Dimbovi{a si documentatia pregititoare

e Documentatia actiuni protocol



* Documentatie Lapte - corn - Contracte, acte aditionale, caiete de sarcini, referate de
necesitate, corespondenta

* Documentatie distributie mere in scoli-Contracte, acte aditionale, caiete de sarcini,
referate de necesitate, corespondenti, inclusiv misuri adiacente

e Contracte inchiriere antene Palatul administrativ

* Comisia de apirare a judetului D-fa - corespondenta, legislatie

* Comisia mixta de rechizitii - corespondenti, legislatie

* Note de fundamentare pentru obiective de investitii

Compartimentul coordonare institutii publice, societati comerciale

* Documente evidenti bunuri de retur incredintate prin contract de delegare a gestiunii
directe de citre SC Compania de Apa si spre administrare citre Serviciul Public
Judetean de Alimentare cu Api si Canalizare

e Inventarieri si inspectii asupra bunurilor aflate in administrarea unor institutii publice

* Documentatie evolutie capital social, structuri actionariat la societatile comerciale la
care judeful Dimbovita prin consiliul judefean este actionar unic sau majoritar

* Active financiare, evidentd acfiuni detinute de judetul Diambovita la societitile
comerciale subordonate Consiliului Judetean Dambovita si aportul la infiintarea si
functionarea asociatiilor

e Parcuri industriale - bunuri imobile

*Documente privind structura reprezentantilor Consiliului Judetean Dambovita in
A.G.A., precum si Structura membrilor

* Rapoartele institutiilor subordonate privind modul de utilizare a creditelor bugetare in
domeniile privind: consumul de utilitati, carburant, telefonie fixa si mobila, materiale
etc.

Compartimentul sport, turism, tineret, asociatii, fundatii, odine publica

* Strategii si programe in domeniile sport, turism si tineret, asociatii i fundatii

e Evidenta actiunilor desfisurate in domeniul activitatilor de sport, turism, tineret,
asociatii i fundatii

e Strategia de dezvoltare turistici a judetului

* Documente operatiuni de acordare a sprijinului financiar de citre Consiliul Judetean
Dambovita

* Documente contracte de finantare a asociatiilor si cluburilor sportive

* Acorduri de asociere incheiate de Consiliul Judetean Dambovita in domeniile sport,
turism, tineret asociatii si fundatii

* Programul anual al actiunilor ce urmeazi a se desfisura in domeniile sport, turism,
tineret

* Parteneriate cu persoane fizice si juridice in domeniul turismului

* Rapoarte periodice bazate pe informatiile de specialitate ATOP



DIRECTIA PROGRAME EUROPENE :

Serviciul implementare proiecte cu finantare externa

e Solicitiri de acte aditionale la contractele de finantare

e Solicitiri de acte aditionale la contractele de servicii/lucririi/furnizare produse

e Documente de implementare ale proiectelor (minute, rapoarte de progres, rapoarte
finale, adrese prestatori, note de comanda)

e Documente justificative privind derularea contractelor de lucriri/servicii/furnizare
produse ( procese verbale de receptie lucriari/servicii/furnizare produse)

e Cereri de plati/Cereri de rambursare

* Dispozitii echipe de UIP, dispozitii comisii de receptie lucriri/servicii/furnizare produse

o intocmire proiecte de hotarare ale Consihului Judetean Dambovita

Serviciul pregatire si monitorizare proiecte cu finantare externa

e Cereri de finantare

e Contracte de servicii de proiectare/consultanta

e intocmire dispozitii necesare derulirii proiectelor de investitii

o Intocmire proiecte de hotirare ale Consiliului Judetean Dambovita

e Studii de piata

e Informari privind catalogul finantarilor active

e Proceduri de selectie privind partenerii cooptati in proiecte

* Rapoarte de sustenabilitate

e Documente privind sustenabilitatea proiectelor (adrese prestatori/ parteneri)

* Documente privind promovarea si diseminarea proiectelor

DIRECTIA ECONOMICA, BUGET

Serviciul financiar, contabilitate

* Darea de seama contabila si situatii financiare ale aparatului propriu
* Registrul jurnal

e Registrul inventar

e Cartea mare/Fise de cont pentru operatiuni diverse

* Balanta de verificare a aparatului propriu

 Pliti restante — aparat propriu

¢ Contul de executie non-trezor

e State de plata ale aparatului propriu, consilieri, membrii ATOP, pontaje
* Declaratii salariale

* Adeverinte salariati

* Ordine de deplasare/deconturi justificative privind deplasirile

e Liste de inventar

¢ Reevaluarea activelor fixe

* Registrul numerelor de inventar

* Fise mijloace fixe

¢ Balanta stocurilor



* Procese verbale de casare, de transfer fira plati, de receptie

* Bonuri de consum

¢ Fise de magazie

e Chitante

® Registre de casa

* Dispozitii de plati/incasare

* Deconturi justificative privind plitile nerambursabile

¢ Fise debitori, creditori

* Angajamente de plata debitori

¢ Ordine de plata

® Ordonantiri de plata

e Situatia finantarilor rambursabile — Datoria publici locali a judetului Dimbovita

* Lista societitilor comerciale, ale colaboratorilor si furnizorilor de produse, servicii si
lucriri ai institutiei

* Proiecte de hotarari si dispozitii privind activitatea financiar — contabili

* Rapoartele Curtii de Conturi

Serviciul buget

* Bugetul propriu al judetului

*Raport si anexe privind repartizarea unor sume defalcate din T.V.A. si din cota de
18,5% din impozitul pe venit pentru echilibrarea bugetelor locale ale comunelor,
oraselor si municipiilor

e Situatia fluxurilor de trezorerie

* Deschideri de credite bugetare

* Nota de fundamentare pentru alimentarea sumelor defalcate din T.V.A.

* Dispozitii bugetare si ordine de plati

* Contul de executie al bugetului propriu

* Situatia ,,Unii indicatori din bilant” si notele explicative aferente

* Raport si anexe privind rectificirile bugetului local si bugetul institutiilor finantate din
venituri proprii si subventii

* Anexa de Venituri -nr. 12

e Situatia angajamentelor legale din care rezulti cheltuieli pentru investitii publice si a
creditelor bugetare aferente, pentru investitiile i proiectele finantate din bugetul local si
din fonduri externe nerambursabile (Anexa nr. 1-conform OMFP nr.614/2013)

* Situatia privind datoria publica

e Situatia statistica privind realizirile trimestriale ale investitiilor

e Listele de investitii aferente activelor fixe si a proiectelor finantate din fonduri externe
nerambursabile

* Listele de investitii pentru bugetul creditelor interne si externe

* Situatia plitilor restante

* Situatia privind ,,Monitorizarea Cheltuielilor de personal” pentru aparatul propriu si
pentru institutiile subordonate, impreuni cu notele explicative

* Anexa nr.1 privind cheltuielile de personal pentru aparatul propriu si pentru institutiile
subordonate, impreuni cu notele explicative



Compartiment impozite, taxe si creante bugetare

* Rapoarte de specialitate pentru proiectele de hotiriri privind stabilirea preturilor medii
la produsele agricole si a taxelor si tarifelor ce se constituie venituri la bugetul local al
Consiliului Judetean Dimbovita si la bugetul institutiilor subordonate

* Ordine de plata citre unititile administrativ-teritoriale privind virarea cotei de 50%
reprezentind  eliberarea de certificate de urbanism §i  autorizatii  de
construire/desfiintare

e Situatia unititilor administrativ-teritoriale care datoreaza cota de 40% din impozitul pe
mijloacele de transport agabaritice (> 12 tone)

e Facturi emise conform contractelor privind redevente, chirii, taxe utilizare drumuri,
valorificare bunuri si a majorarilor aferente acestora

e Balanta creantelor bugetare

e Dispozitii de incasare, foi de viirsimint atasate la fila de registru de casa venturi

¢ Ordine de plata aferente conturilor de venituri



